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「要求查閱或索取個人資料」手續 
 
1. 填妥個人資料私隱專員公署指定的「查閱資料要求表格」； 
2. 把「查閱資料要求表格」連同資料當事人的身份證明文件副本及相關費用之劃線

支票郵寄至： 
 
建造業議會總辦事處 
地址：九龍觀塘駿業街 56 號中海日升中心 38 樓 
 
身份證明文件副本包括： 

 香港身份證；或 

 建造業工人註冊證；或 
 其他建造業議會發出的身份證明證件例如︰學員卡或工藝測試證明卡 

 
請於資料當事人的身份證明文件副本上列明「副本」二字，當申請程序完成後，

該文件會被銷毀。 
3. 閣下亦可把「查閱資料要求表格」及劃線支票直接交到建造業議會（議會），並

出示身份證文件供職員核對。 
4. 議會將在支票兌現後處理申請。 
5. 議會將按「查閱資料要求表格」中要求的查閱方式，提供相關資料。 
6. 議會可能因應查閱資料要求而額外收取附加費用。 
7. 全部收費（申請費用及附加費用）應以劃線支票支付，支票枱頭「建造業議會」，

請於支票背面寫上申請人名稱。不接受現金付款。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.pcpd.org.hk/chinese/publications/files/Dformc.pdf
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「要求查閱/索取個人資料」收費一覽表 
 
查閱/索取由建造業議會收集的個人資料複本的費用如下： 
申請費用 收費* 

處理申請費用﹙以每個申請計算﹚ 港幣 150 元 

複本種類 收費* 

以電郵方式收取資料複本﹙只提供 PDF 檔案﹚ 只收取港幣150元申請費用，

毋須繳交額外收費 

資料複本影印費 
﹙標準 A4 單面原稿黑白列印﹚ 

每張港幣 3 元 

資料複本影印費 
﹙非 A4 尺寸的單面黑白列印﹚ 

每張港幣 5 元 

以電腦光碟提供複本﹙只限提供電腦光碟﹚ 
#收費已包括電腦光碟 

每張原稿﹙A4 尺寸或以下﹚

PDF 燒錄費用港幣 3 元 
每張原稿（A4 尺寸以上） 
PDF 燒錄費用港幣 5 元 

提供原文為英文的中文複本或原文為中文的英文複本 每張原稿（以 A4 尺寸計） 
港幣 800 元 

 
* 收費已含本地一級郵件或單掛號郵寄。 
 


