
    
建造業議會 

 
適任技術人員註冊制度系統使用手冊 

 
 
建造業議會與屋宇署攜手合作，於 2020 年 12 月推出適任技術人員註冊制度（註
冊制度）。 
 
 
簡介 
 
註冊制度的目標是通過註冊以建立及管理一份符合屋宇署發出的《2009 年地盤
監督作業守則》要求的適任技術人員名單。 
 
適任技術人員註冊制度系統（系統）是處理適任技術人員註冊申請的一站式平台，

包括處理相關工作經驗及資格等。如適任技術人員在註冊制度下完成註冊，在註

冊有效期內，則毋須再根據《2009年監工計劃書的技術備忘錄》的規定，就每一

工程項目遞交其履歷表。 
 
申請人可透過系統及 TCPRS 流動應用程式提交新註冊、保留註冊及重新註冊申
請， TCPRS 流動應用程式亦會用作通信平台及存取註冊人士的電子註冊證。 
 
以下為系統程序及功能的說明。 
 
 
建立帳戶 
1. 按「新用戶註冊」建立新帳戶 
2. 每位申請人只可註冊一個帳戶 
3. 填寫個人資料、電郵地址及流動電話號碼 
4. 閱讀及同意「使用條款」 
5. 透過確認電郵啟動帳戶 
 
 
申請註冊、保留註冊及重新註冊 
1. 登入系統並按「建立申請」 
2. 選擇「新申請」 
3. 「選擇類別」後，填寫「個人資料」、「學歷資格」、「工作經驗」及「專業資格」 
4. 點擊「儲存」以保留所填寫的資料 
5. 上載學歷及專業資格的證明文件。上載鑽探記錄經驗的證明文件（如適用） 
6. 點擊「確認並提交」以遞交申請 
7. 經初步審核後，合資格的申請人需親臨任何一間建造業議會服務中心，以完

成註冊程序 
8. 保留註冊或重新註冊的申請可按「建立申請」，然後選擇「保留或重新註冊申

請」 
 



    
9. 申請人可查看其「現有申請」及「過往申請」 
 
 
預約 
1. 登入系統並按「申請」中的「等候預約」 
2. 選擇「地點」、「日期」及「時間」 
3. 按預約時間到有關的建造業議會服務中心，出示文件正本／經認證過的副本、

為電子註冊證拍照及提供簽署樣本以完成申請程序 
 
 
我的資料 
申請人可在「我的資料」中管理其個人檔案，包括個人資料、學歷資格、相關工
作經驗、專業資格。申請人可按「新增」及「儲存」更新最近的資格及相關工作
經驗。 
 
申請人可在「我的資料」中的「更改密碼」更改其帳戶密碼。 
 
 
電子註冊證 
電子註冊證存放於系統及 TCPRS 流動應用程式內。註冊人士的資料，包括姓名、
相片、註冊編號、適任技術人員類別及有效期將會在註冊證內顯示。 
 
 
查詢 
電郵: tcprs@cic.hk  
電話: 2100 9000 
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